Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 34/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowe;j
im. Armii Krajowej w Jabtonnie
z dnia 25 listopada 2024 r.

I Wykaz czlonkéw Kkomisji inwentaryzacyjnej powolanej

zdniem 25.11.2024 r.
Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. | Malgorzata Bebenska wicedyrektor Przewodniczacy
2. | Martyna Prusik sekretarz szkoly | Zastepca Przewodniczacego
4. |Justyna Kalinowska wicedyrektor Cztonek
1. Wykaz czlonkow zespoléw spisowych powolanych z dniem 25 listopada 2024 r.
do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
Spis .
Lp. Pole spisowe Z natury Term(ljrg)y od - Wykaz zespolow spisowych
na dzien
Zespol Nr 1
Budynek szkolny przy 1. Mariusz Ubowski
1. |ul. Modlinskiej 105A 2. Agnieszka Pietrak
3. Ewelina Banasiak
03-12.12
30.11.2024 r. 2024
" Zespol Nr 2
Budynek szkolny przy 1. Piotr Pakieta
2. | yl, Szkolnej 2 2. Mirostaw Frej
3. Monika Dybalska
4. Malgorzata Jacak-Ptatko




Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 34/2024/
Dyrektora Szkoty Podstawowe;j
im. Armii Krajowej w Jabtonnie z

dnia 25 listopada 2024 r.

Harmonogram czynnoSci inwentaryzacyjnych

ETAP I - czynnoSci przygotowawcze

Lp Termin Opis czynnosci OS_Oba_ Uwagi
"| od-do odpowiedzialna
Dyrektor Szkoty
1 do 25.11. | Wydanie zarzadzenia wewngtrznego Podstawowej im.
" | 2024 r. |o przeprowadzeniu inwentaryzacji. Armii Krajowej
W Jabtonnie
5 Przygotowanie niezbednych drukéw )
' i materiatdbw pomocniczych. Przewodniczacy
do 29.11. komisji
2024T. | powiadomienie osob materialnie inwentaryzacyjnej
3. odpowiedzialnych o terminie
rozpoczgcia inwentaryzacji.
ETAP Il - czynnoSci wlasciwe
Lp Termin Opis czynnosci OS.Oba. Uwagi
‘| od-do odpowiedzialna
1 do 02 12. Wygenerowanie arkuszy spisowych Kierownik
" | 2024r. ' Gospodarczy
3.12 -13.12. . .,
2. 2024 1. Przeprowadzenie spisow z natury.
Zebranie o$wiadczen od osob Przewodniczacy
q materialnie odpowiedzialnych o braku komisji
003.12. . ., . .
3. ooo4y  |uwagl zastrzezen co do inwentaryzacyjnej
" | kompletno$ci i Sposobu
przeprowadzenia spisu.
40 20.12 Wycena sktadnikow majatkowych na
4. ' podstawie danych z ksiag Kier. gospodarczy
2024 r. |.
inwentarzowych
od 20.12.
5 2024 r. | Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia
" | do 15.01. |sald.
2025 . .
CUW/ ksiggowos¢
6 Inwentaryzacja w drodze poréwnania
' danych ewidencji z dokumentacja.
do 15.01.
2025 . i .
Przygotowanie kompletu Przewodniczacy
7. dokumentoéw z przygotowania komisji
I przebiegu inwentaryzacji. inwentaryzacyjnej




ETAP Il - czynnoSci rozliczeniowe

Lp Termin Opis czynnosci OS.Oba. Uwagi
"| od-do odpowiedzialna

Przygotowanie na podstawie

1. przeprowadzonego spisu, zestawienia | CUW/ ksiggowos¢
niedoborow 1 nadwyzek.
Wyjasnienie powstania réznic

do 10.01. |inwentaryzacyjnych, pobranie w tym
2025r. |zakresie stosownych o§wiadczen od

2. 0sOb materialnie odpowiedzialnych .

. . Przewodniczacy
oraz pl‘ZGpI‘OW&dZGl’lle poste;powama komisji
wyjasniajacego w przypadku inwentaryzacyjnej
wystgpienia niedoboro6w w majatku.

3 do 15.01. | Przekazanie peilnej dokumentacji
" | 2025r. |inwentaryzacyjnej
Sprawdzenie dowodow Przewodniczacy
4 i dokumentacji inwentaryzacyjnej komisji
' pod wzgledem merytorycznym inwentaryzacyjnej;
do 15.01. | formalnym i rachunkowym. Cuw
2025,
Opracowanie i przedstawienie Przewodniczac
5 Dyrektorowi Szkoty propozycji komisjj acy
' sposobu rozliczenia réznic . -
. : inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych.
. .. . Dyrektor Szkoty
6 do 15.01. f(?ﬁ{g;;iesgzzﬁi:v sprawie sposobu Podstawowej im.
" | 2025r. inwentaryzacyjnych Armii Krajowej w

' Jabtonnie

Rozliczenie 1 ujecie roznic

7 inwer}taryzacyjnych w }(Si@gach roku, Dyrektor CUW
na ktory przypadt termin

do 15.01. | inwentaryzacii.
2025 .

Zakonczenie czynnos$ci Przewodniczacy

8. rozliczeniowych i sporzadzanie komisji
sprawozdania wraz z wnioskami. inwentaryzacyjnej




